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Specjalista ds. Zamówień Publicznych

Główne zadania osoby na tym stanowisku:
· Przygotowywanie dokumentacji przetargowych o udzielenie zamówienia, zgodnie z obowiązującą Ustawą
· Udział w pracach komisji przetargowej
· Udział w sporządzaniu sprawozdań/protokołów z przeprowadzonych postępowań
· Archiwizacja dokumentacji przetargowej
· [bookmark: _GoBack]Współpraca z komórkami organizacyjnymi wnioskującymi o przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia
· Bieżący monitoring przepisów, aktów prawnych w zakresie zamówień
· Terminowa realizacja zadań
Wymagania 
· Wykształcenie wyższe (Zamówienia Publiczne, Logistyka, Ekonomia, Zarządzanie itp.)
· Roczne doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku
· Znajomość zagadnień logistycznych w aspekcie realizacji zadań w ochronie zdrowia
· Znajomość Ustawy Prawo Zamówień Publicznych
· Bardzo dobra organizacja pracy
· Umiejętność pracy w zespole
· Umiejętność pracy pod presją czasu
· Sumienność i dokładność
Oferujemy:
· Umowę o pracę;
· Szeroki pakiet świadczeń socjalnych;
· Możliwość podnoszenia kwalifikacji i rozwijania własnej wiedzy.

Aplikacje (CV, list motywacyjny) prosimy składać w Dziale Zarządzania Zasobami Ludzkimi Szpitala 
lub przesyłać na adres:
rekrutacja@jurasza.pl
Szpital zastrzega sobie możliwość kontaktowania z wybranymi kandydatami oraz przedłużenia rekrutacji.
